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 Logowanie 

W celu przejścia do konsoli administracyjnej klienta (służącej do zarządzania użytkownikami) należy rozwinąć 
ustawienia konta widoczne w prawym górnym rogu okna i wybrać opcję "Konsola zarządzająca". Przycisk dostępny 
jest tylko dla Menedżerów projektu. Dodatkowo, do zarządzania użytkownikami, potrzebne są specjalne uprawnienia 
nadawane przez administratora ePMflow. 

 
Do konsoli administracyjnej klienta można przejść również za pośrednictwem poniższego linku (UWAGA: demo należy 
zamienić na właściwe id serwera, a do logowania użyć tych samych danych co zazwyczaj). 

https://id.epmflow.com/auth/realms/demo/protocol/openid-connect/auth?client_id=security-admin-console 

 Wyświetlanie grup 

Grupy dostępne na serwerze można wyświetlić w zakładce Groups. Zarządzanie grupami (dodawanie, edycja, 
usuwanie) znajduje się w zakresie administratora ze strony ePMflow. 

 
Rysunek 1 Konsola administracyjna klienta – zakładka Groups 

Dostępne grupy można podzielić na trzy rodzaje, które zostały opisane w punktach poniżej. 

2.1. Grupy definiujące uprawnienia projektowe 

Grupy wg wzorów: 

 Odbiorca 
site_idProjektu_SiteConsumer 

 Autor 
site_idProjektu_SiteContributor 

 Współpracownik 
site_idProjektu_SiteCollaborator 

 Menedżer 
site_idProjektu_SiteManager 
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Przykład (dla idProjektu = asp): 

site_asp_SiteConsumer 
site_asp_SiteContributor 
site_asp_SiteCollaborator 
site_asp_SiteManager 

2.2. Grupy definiujące uprawnienia do Biblioteki dokumentów projektu 

Grupy wg wzoru: 

idProjektu_nazwaGrupy 

Przykład (dla idProjektu = asp): 

asp_inspektor_nadzoru 

2.3. Grupy serwerowe 

OBIEGI_WNIOSKODAWCA – możliwość uruchamiania obiegów 

OBIEGI_PROJEKTOWE_RAPORTY - generowanie raportów z projektów, w których uczestniczy użytkownik 

OBIEGI_RAPORTY - generowanie raportów ze wszystkich projektów na serwerze 

 Zarządzanie użytkownikami 

Zarządzanie użytkownikami odbywa się w obrębie zakładki Users (Rysunek 2). 

 
Rysunek 2 Konsola administracyjna klienta – zakładka Users 

3.1. Wyświetlanie użytkowników 

Do wyświetlania użytkowników służą dwie opcje: 
 Wyszukiwarka (Search…) – wyszukiwanie użytkowników wg loginu (Username), imienia (First Name) lub 

nazwiska (Last Name). Wyszukiwaną frazę należy zatwierdzić klawiszem Enter lub przyciskiem lupy ( ) 
(Rysunek 3). 

 
Rysunek 3 Wyszukiwarka użytkowników 

 View all users – wyświetlenie wszystkich użytkowników na serwerze (Rysunek 4) 
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Rysunek 4 Wyświetlanie wszystkich użytkowników 

W tabeli użytkowników wyświetlane są następujące informacje (patrz: Rysunek 3 oraz Rysunek 4): 
 ID – indywidualne oznaczenie użytkownika nadawane automatycznie przez system 
 Username – login użytkownika 
 Email – adres e-mail użytkownika 
 Last name – nazwisko użytkownika 
 First Name - imię użytkownika 
 User enabled – informacja o tym czy konto jest włączone(True) czy wyłączone (False) 
 Actions – dostępne akcje: edycja konta użytkownika (Edit) oraz usuwanie konta użytkownika (Delete). 

3.2. Dodawanie użytkowników 

Do dodawania użytkowników służy opcja Add user (patrz: Rysunek 5). 

 
Rysunek 5 Dodawanie nowego użytkownika 

Po jej kliknięciu wyświetli się okno w którym należy uzupełnić następujące pola (patrz: Rysunek 6): 

 Username – login użytkownika. Zaleca się tworzenie loginów bez polskich znaków i wielkich liter wg schematu: 
i.nazwisko 

gdzie: 
i – pierwsza litera imienia 
. – znak rozdzielający 
nazwisko – nazwisko 

 Email – adres e-mail 
UWAGA: nie ma możliwość założenia więcej niż jednego konta na ten sam adres e-mail 

 First Name – imię użytkownika 
 Last Name – nazwisko użytkownika 
 User Enabled – wybór czy konto użytkownika ma zostać włączone (ON) (opcja domyślna) czy wyłączone (OFF) 

UWAGA: wyłączenie konta (OFF) skutkuje brakiem możliwości zalogowania się przez użytkownika 
 Email Verified – oznaczenie czy adres e-mail użytkownika został zweryfikowany (czyli czy użytkownik otrzymał 

odpowiednią wiadomość e-mail i potwierdził ją poprzez kliknięcie w link), opcja domyślnie wyłączona (OFF), 
pole niewymagane 
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 Groups - wybór grup, do których ma należeć użytkownik z listy zdefiniowanych przez administratora. Podgląd 
grup możliwy jest w zakładce Groups. Należy wybrać co najmniej 1 grupę definiujące uprawnienia projektowe 
(patrz pkt 2.1) oraz 1 grupę definiującą uprawnienia do Biblioteki dokumentów projektu (patrz pkt 2.2) 

 Required User Actions – wybór akcji, które musi wykonać użytkownik przed pierwszym zalogowaniem się, 
pole niewymagane 

 Locale – ustawienie domyślnego języka interfejsu użytkownika, dostępne interfejsy to polski (pl) oraz angielski 
(en) 

Użytkownik zostanie dodany po naciśnięciu przycisku Save. 

 
Rysunek 6 Nowy użytkownik - ustawienia 

Po dodaniu użytkownika, pojawią się zakładki z dodatkowymi ustawieniami. W celu wysłania powiadomienia 
o utworzeniu konta do użytkownika należy przejść do zakładki Credentials i tam ustawić (patrz: Rysunek 7): 

 Reset Actions – należy wybrać opcję Update Password 
 Expires In – należy określić czas przez jaki ważny będzie link logowania 

Powiadomienie zostanie wysłane po naciśnięciu Send email. Nowy użytkownik po otrzymaniu powiadomienia e-mail 
(patrz: Rysunek 8) powinien kliknąć w link z treści wiadomości, a następnie podążać za wyświetlanymi poleceniami. 

 
Rysunek 7 Wysyłka powiadomienia e-mail do nowego użytkownika 

 
Rysunek 8 Widok powiadomienia e-mail 

3.3. Edycja użytkowników 

W celu edycji danych użytkownika należy wyszukać jego konto na liście użytkowników, a następnie wybrać opcję Edit 
(patrz: Rysunek 9). 
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Rysunek 9 Edycja użytkownika 

Najistotniejsze informacje zawarte są w zakładkach: 

 Details – modyfikacja adresu e-mail, imienia, nazwiska, włączenie/wyłączenie konta (pole User Enabled) 
 Attributes – modyfikacja dodatkowych informacji takich jak „Firma”, „Stanowisko” czy „Telefonu kontaktowy 

(komórkowy)” 

 
 Groups – modyfikacja przypisania do grup, np. w celu przypisania istniejącego użytkownika do nowego 

projektu. 
Aby dodać przypisanie do grupy należy zaznaczyć wybraną grupę na liście Available Groups i wybrać opcję Join 
(patrz: Rysunek 10) 
Aby usnąć przypisanie do grupy należy zaznaczyć wybraną grupę na liście Group Membership i wybrać opcję 
Leave (patrz: Rysunek 11). Usunięcie użytkownika z wszystkich grup skutkuje utratą możliwości zarządzania 
jego kontem. 
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Rysunek 10 Dodawanie przypisania do grupy 

 
Rysunek 11 Usuwanie przypisania do grupy 

W zakładce Users wyświetlić można wszystkich użytkowników, ale nie wszyscy użytkownicy mogą być dostępni do 
edycji. W przypadku gdy w kolumnie Actions dostępna jest tylko opcja Edit oznacza to, że konto użytkownika jest 
jedynie do wglądu (po kliknięciu w edycję wyświetlą się informacje, ale nie będzie można ich zmienić). Konta, które 
można edytować, mają w kolumnie Actions zarówno opcję Edit jak i Delete. 

3.4. Usuwanie użytkowników 

Usunięcie konta użytkownika skutkuje usunięciem historii jego działań na ePMflow. Z tego względu zalecane jest 
stosowanie wyłączania konta dostępne edycji użytkownika (patrz pkt 3.3). 

W przypadku, gdy konieczne jest jednak usunięcie użytkownika wraz z historią jego działań, należy skorzystać z opcji 
Delete, a następnie potwierdzić usunięcie. 

 

 
Rysunek 12 Usuwanie nowego użytkownika 
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Rysunek 13 Potwierdzenie usunięcia użytkownika 

 Synchronizacja 

Synchronizacja dodanego użytkownika następuje codziennie o północy lub wraz z pierwszym logowaniem się nowego 
użytkownika. 

Synchronizacja włączenia/wyłączenia konta następuje natychmiastowo. 


