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1.Informacje ogolne

,Obieg standardowy” i ,Obieg standardowy — rozszerzony” konfigurowane sg za pomocg list danych w module ,Wykazy danych
projektu”.

Modut ,Wykazy danych projektu” mozna przypigé do ,Panelu projektu”, nalezy mie¢ jednak na uwadze, ze w takim przypadku
bedzie on widoczny dla wszystkich uzytkownikéw projektu. Dodatkowo uzytkownicy o uprawnieniach do projektu na poziomie:
Autor, Wspoétpracownik oraz Menedzer bedg mieli mozliwosé ingerencji w listy dot. obiegéow (Autor — dodawanie nowych
elementéw, Wspoétpracownik — dodawanie nowych elementéw oraz modyfikacja istniejgcych, Menedzer - dodawanie nowych
elementéw, modyfikacja i usuwanie istniejgcych).

W celu przypiecia modutu do ,,Panelu projektu” nalezy wykonac nastepujace akcje:

e  Wybra¢ nazwe odpowiedniego projektu (z zaktadki ,,Projekty” z gérnego paska lub z modutu ,,Moje projekty”
widocznego na domyslnej ,Stronie gtéwnej”),

Strona gléwna Projekty - Zadania -

AN

Y 4 Jan Kowalski Panel uzytkownika

Moje projekty

Wszystkie -

Strona ghowna Projekty - Zadania ~

% Ja n K Ostatnie projekty UZy[kOWﬂ | Ka '\{\;‘

Ulubione

@ Projekt testowy

e  Klikna¢ ikone ,koto zebate” znajdujaca sie w prawym gérnym rogu okna,
e  Wybrac opcje ,,Dostosowanie panelu uzytkownika”,
Q, Szukaj plikow, projektow X I

Panel projektu  Biblioteka dokumentéw  Uzytkownicy projekeu 08 +

) Zmien logo projekiu

— ) Dostosowanie panelu uzytkawnika I

,_-f Edytowanie szczegdtaw

1) Doswsuj projeke

1X) Usuwanie projektu

e  Klikng¢ przycisk ,,Dodanie modutéw”,
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s
\p Projekt testowy (ovens

Dosto

Obecny uktad: Dwie kolumny: lewa waska, prawa szeroka

nie panelu projektu

Zmiana uktadu

Moduty

Przeciagnij i upus¢ dostepne moduty do kolumny, aby je dodaé do pulpitu nawigacyjnego. Moina rdwniez zmieni¢ kolejnosé
modutéw w kolumnach za pomocg przeciggnij i upusc.

Dodanie modutow

Kolumna 1 Kolumna 2
Uzytkownicy projektu Zawartoé¢ projektu
Szybki dostep Aktywnosc w projekcie

Raport obiegéw zadan

(3

e  Wybrac¢ opcje ,,Wykazy danych projektu” i przeciggng¢ do jednej z kolumn,
e  Zapisac ustawienia przyciskiem , Ok”.

Moduty

Przeciggnij i upusc dostepne moduty do kolumny, aby je dodac do pulpitu nawigacyjnego. Mozna réwniez zmienic kolejnosc
modutow w kolumnach za pomocg przeciagnij | upusé.

Dodanie modutéw Zamknij
Wykres wtasciwoéci dokum... Kalendarz projektu Uzytkownicy projektu
Zawartos¢ projektu Podglad obrazu Aktywnosé w projekcie
—I Wykazy danych projektu I Szybki dostep Raport obiegéw zadan
Zapisanie wyszukiwania Strona wyszukiwania Strona internetowa
Kolumna 1 Kolumna 2
Uzytkownicy projektu Zawartosc projektu
i Wykazy danych projektu I Aktywnos¢ w projekcie

Szybki dostep Raport obiegow zadan

|

o] o]

Listy danych mozna wyswietli¢ bez przypinania modutu , Wykazy danych projektu” do ,Panelu projektu” — wystarczy wklei¢ do
przegladarki ponizszy link (w miejscach pogrubionych nalezy podstawi¢ odpowiednie dane).

https://subdomena.epmflow.com/share/page/site/idProjektu/data-lists

Po przejsciu do ,Wykazéw danych projektu” mozna rozpoczac¢ konfiguracje obiegéw. Nowe typy obiegdw tworzone sg za pomoca
przycisku ,Nowa lista” — w oknie nalezy wybrac¢ co najmniej typ listy (, Lista danych obiegu standardowego” / , Lista danych obiegu
standardowego rozszerzonego” / , Lista danych obiegu standardowego rozszerzonego v2”) oraz wprowadzi¢ nazwe typu obiegu
w polu , Tytut”.
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Nowa lista x
Utwérz nowa liste danych
* Wymagane pola
Wybierz typ z listy, ktdre chcesz utworzyé

Agenda wydarzefi ) o -
Zarzadzanie elementami agendy wydarzen takich jak:

nazwy sesji, prezenterzy, czas rozpoczecia i
zakonczenia.

Dane inwestycji
Lista danych inwestycyjnych definiuje cztonkéw
inwestycji
Lista danych obiegu standardowego
Lista definiuje zadania dla obiegéw opartych na
obiegu standardowym.
Lista definiuje zadania dla obiegéw opartych na
obiegu standardowym rozszerzonym.
==| Lista do wykonania -

Neret = licks rraems deoanlamamis o amcionesloes

Tytuk: *
[Wniosek o zatwierdzenie materiaty ] ?
Opis: ?

Nowy typ obiegu pojawi sie w ,Listach”. Po najechaniu na wybrang pozycje wyswietlg sie opcje dot. list — ,Edytuj szczegoéty” (po
kliknieciu pojawig sie dodatkowe opcje dot. konfiguracji obiegu - wyglad okna ,Edytuj szczegdty” bedzie rdznic sie w zaleznosci od
wybranego wczesniej typu listy danych - z lewej: ,,Obieg standardowy”, z prawej: ,Obieg standardowy rozszerzony” / ,Obieg
standardowy rozszerzony v2”, opis poszczegdlnych opcji zawiera Tabela 1), ,Duplikuj” (kopiowanie listy wraz z wszystkimi
elementami i ustawieniami) oraz ,,Usun” (usuwanie listy).

Edytuj szczegéty listy x

Modyfikowanie szczeg6téw listy ponizej
* Wymagane pola

Tytut: *
= ]
Opis: ?
)
Dane

Dkresl status dla zatgcznikow zatwierdzonych (Tak):

Wybierz opcje -
n " Okresl status dla zatacznikow zatwierdzonych (Tak z uwagami):
Edytuj szczegity Li x 1
ytui i Wybierz opcje w
Modyfikowanie szczegdtow listy ponizej
* Wymagane pola Okresl status dla zatacznikow odrzuconych:
h Wybierz opdje ~
Tytuk *
Obieg standardowy ? Po zakoficzeniu obiegu zapisz raport PDF w .: *

Po zakonczeniu obiegu zapisz ZIP z zatgcznikami w .
4 Ll

Okresl status dla zatgcznikéw zatwierdzonych (Tak):

zakoficzeniu obiegu skopiowad zatgczniki do .2
Wybierzopde v

Okresl status dla zatgcznikow zatwierdzonych (Tak z uwagamik

Wybiezopge v Okresl status dla skopiowanych zatacznikow (Tak):
Wybierz opcje -
Okresl status dla zatgcznikow odrzuconych: ; . L
Wybierzopde  w Okresl status dla skopiowanych zatacznikéw (Tak z uwagamik
Wybiez opcje R

Po zakonczeniu obiegu zapisz raport PDFw .. ™
- Czas trwania obiegu, w Ciggu ktorego obieg powinien zostaé
ukoriczony [dni robocze}:
E]

Po zakoniczeniu obiegu zapisz ZIP z zatgcznikami w..:

Nazwa obiegu

Czy po zakenczeniu obiegu skopiowac zatgeniki do .7 Kodyfikacja nazwy obiegu (RegEx}:

Kodyfikacja nazwy obiegu (Metadana):
Okresl status dla skopiowanych zatacznikdw (Takk v
Wybierzopde v

Okresl status dla skopiowanych zalacznikiw (Tak 2 uwagami):

Raport obiegéw zadan
Wybierz opgje v P E

Uprawnienia do raportowania ..:
(Czas trwania obiegu, w Ciggu ktorego obieg powinien zostac

ukericzony [dni roboczel:

-

,

Aby dodac zadania do obiegu nalezy zaznaczy¢ liste, a nastepnie klikng¢ ,,Nowy element”.
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ania -

Projekt testowy [prywama

+ Nowa lista

Listy Whniosek o zatwierdzenie materiatu
[7 Wniosek o
zatwierdzenie Wybierz
materiatu

Wyglad okna , Tworzenie nowego elementu” bedzie réznic sie w zaleznosci od wybranego wczesniej typu listy danych (z lewej:
,Obieg standardowy”, w srodku: , Obieg standardowy rozszerzony”, z prawej: ,Obieg standardowy rozszerzony v2”). Opis

poszczegolnych opcji zawiera Tabela 1.

Tworzenie nowego elementu
* Wymagane pola

Indeks: *

Na
Archiwizagja formalna ~

[ Wenyfikacja

Opcje zatacznikow:
Brak

Przypomnienie:

(Czas trwania zadania:
”

Cesjonariusze

Tworzenie nowego elementu

* Wymagane pola

Indeks: *
-
Nazwa: *
Archiwizacja formalna ~
[ Wenyfikacja

O Wnioskodawca

Opcje zatgcznikow:
Brak w

Przypomnienie:
Autozakonczenie zadania:
P
Czas trwania zadania:
-

Osoba DW:

[ Liniowe zadanie

O Dodatkowa opinia

Cesjonariusze

Tworzenie nowego elementu X
* Wymagane pola
Indeks: *
-
TaskId: *
Opinia v

Dynamiczna nazwa zadania:
O Weryfikacja
[ Wnioskodawca

Opcje zatgcznikéw:
Brak

Przypomnienie:
Autozakonczenie zadania:
-
Czas trwania zadania:
>

Osoba DW:

O Liniowe madanie

O Dodatkowa opinia

Cesjonariusze

Bez branzy: Architektura: Konstrukecyjno-
wybierz Wybierz —
— =
Elektrycana: Niskie prady: Sanitarna:
[wmem]  [wmem]  [weee]
Drogowa: BMS: Gazy medyczne:
| wybierz | | wybierz | | wybierz |
Technologia Technologia: Architektura
medyczna: krajobrazu:

Bez branzy: Architektura: Konstrukcyjno-
wiyhierz wybierz i
) )
Elektryczna: Niskie prady: Sanitarna:
| Viyhierz | | Wybierz | ‘ Wybierz ‘
Drogowa: BMS: Gazy medyczne
| Viyhierz | | Wybierz | ‘ Wybierz ‘
Technologia Technologia: Architektura
medyczna: krajobrazu:

Bez branzy: Architektura: Konstrukcyjno-
wiybierz wybierz e
Elektryczna: Niskie prady: Sanitarna:
[wmee ] [wer]  [woen]
Drogowa: BMS: Gazy medyczne
| vyhierz | | wybierz | ‘ wybierz ‘
Technologia Technologia: Architektura
medyczna: krajobrazu:

Ponizej widok przyktadowe;j listy obiegowej z dodanymi elementami (zadaniami).

Wniosek o zatwierdzenie materiatu
Wiybie

Indeis.

cja fommaina

2 rowmika robot

Aby utworzone obiegi byty dostepne dla
przypisujaca obiegi do projektu.
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" “Nowa lista x
Utwérz nowg liste danych
* Wymagane pola
Wybierz typ z listy, ktdre chcesz utworzye

email, stanowisko, telefon biurowy i telefon
komarkowy.

Lista Ilnkall'lzatji
Lokalizacje/adresy

Lista obiegow

Lista obiegdw definiuje jakie obiegi majg by¢
wy$wietlane w danym projekcie.
Lista obiegdw (NIEAKTUALNA)

5 (NIEAKTUALNA) Lista obiegw definiuje jakie obiegi
majg by¢ wyswietlane w danym projekcie.

Lista obiegéw dynamicznych

==| Lista probleméw T

Tytut: *
Obiegi ?
Opis: ?
y

Nastepnie za pomocg przycisku ,,Nowy element” dodaé rodzaj obiegu, ktéry wybrano podczas definiowania list obiegowych
(,Obieg standardowy” / ,Obieg standardowy rozszerzony” / ,, Obieg standardowy rozszerzony v2”) i zapisa¢ ustawienia.
Tworzenie nowego elementu x
* Wymagane pola

Id obiegu: *
Nybierz id procesu

oo ID lub nazwie.. ]

stdWerkflow2 | Obieg standardowy - rezszerzony
stdWerkflow | Obieg standardowy

stdWorkflow3 | Obieg standardowy - rozszerzony v2

Komentarz:

2.Funkcjonalnosci

UWAGA 1: dni robocze nalezy rozumie¢ jako dni tygodnia od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy w Rzeczypospolitej Polskiej.

UWAGA 2: godziny nalezy rozumieé jako godziny czasu polskiego (UTC+01:00 (czas Srodkowoeuropejski /CET/ w okresie zimowym
od pazdziernika do marca) oraz UTC+02:00 (czas $rodkowoeuropejski letni /CEST/, w okresie letnim od marca do pazdziernika).

Oznacza to, ze jezeli uzytkownik bedzie mie¢ ustawiong inng strefe czasowg to moze wyswietla¢ mu sie innego data, np.
zakoniczenia zadania/obiegu.

*status - dostepne wartosci zgodne z wartosciami zdefiniowanymi dla projektu w module ,, Wykazy danych”.
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Tabela 1 Funkcjonalnosci Obiegu standardowego (0S), Obiegu standardowego rozszerzonego (OSR) oraz Obiegu standardowego rozszerzonego v2 (OSR-v2)

Lp.

Funkcjonalnos¢

Definicja obiegu (Nowa lista)

5 ePMflow

Pole
obowiazkowe

Definicja obiegu (Edytuj szczeg

oty listy)

bedzie wyswietla¢ sie jedynie informacyjnie po najechaniu na liste w Wykazach danych lub po
otwarciu okna edyc;ji listy.

[1] Typ listy <Lista Wybor jednego z dostepnych typow: X
>
wyboru Lista danych obiegu standardowego - lista stuzgca do skonfigurowania obiegu rodzaju ,,Obieg

standardowy”,
Lista danych obiegu standardowego rozszerzonego - lista stuzgca do skonfigurowania obiegu
rodzaju ,Obieg standardowy rozszerzony” (,Obieg standardowy” rozbudowany o dodatkowe
opcje).
Lista danych obiegu standardowego rozszerzonego v2 - lista stuzgca do skonfigurowania obiegu
rodzaju ,Obieg standardowy rozszerzony v2” (,,Obieg standardowy rozszerzony” rozbudowany
o opcje definiowania wtasnych nazw zadan).

[2] Tytut <Tekst> Nalezy wprowadzi¢ nazwe typu obiegu, np. ,Wniosek o zatwierdzenie materiatu”, ,,Zapytanie | X
projektowe”, ,,Wniosek o zatwierdzenie podwykonawcy”.
UWAGA: zmiana tytutu, tj. nazwy typu obiegu, w przypadku gdy istniejg aktywne obiegi tego
typu, moze powodowac btedy i jest niezalecana.

[3] Opis <Tekst> Pole w ktérym mozina wpisa¢ dodatkowe informacje dot. obiegdw. Wprowadzona wartos¢

zatwierdzonych
(Tak z uwagami):

[4] Okredl status* dla | <Lista Status nadawany oryginalnym zatgcznikom w przypadku pomysinego (Tak) zakoriczenia obiegu.
zatgcznikoéw wyboru>
zatwierdzonych
(Tak):

[5] Okresl status* dla | <Lista Status nadawany oryginalnym zatgcznikom w przypadku pomysinego (Tak zuwagami)
zatgcznikéw wyboru> zakonczenia obiegu.
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[6] Okredl status* dla | <Lista Status nadawany oryginalnym zatgcznikom w przypadku niepomysinego (Nie) zakoriczenia
zatgcznikéw wyboru> obiegu.
odrzuconych:

[7] Po  zakorczeniu | <Wybierz> Lokalizacja w ktorej automatycznie tworzone beda Raporty PDF z zakoriczonych obiegdw.
obiegu zapisz UWAGA: w przypadku gdy nie zostanie wskazana zadna lokalizacja, pliki PDF beda tworzone
raport PDF w ...: . . .. Lo

w przestrzeni dostepnej tylko dla administratora z ramienia ePM.

[8] Po  zakorczeniu | <Wybierz> Lokalizacja w ktérej automatycznie tworzone bedg pliki ZIP zawierajgce zatgczniki
obiegu zapisz ZIP z zakonczonych obiegdéw.

\zNza’rfalcznlkaml UWAGA: w przypadku gdy nie zostanie wskazana zadna lokalizacja, pliki ZIP nie bedg sie tworzy¢.

[9] Czy po | <Wybierz> Lokalizacja do ktérej automatycznie skopiowane bedg zataczniki w przypadku pomysinego (Tak
zakoniczeniu / Tak z uwagami) zakoriczenia obiegu.
obiegu skopiowat¢
zatgczniki do ...”?:

[10] | Okresl status* dla | <Lista Status nadawany skopiowanym zatgcznikom w przypadku pomysinego (Tak) zakonczenia
skopiowanych wyboru> obiegu.
zatgcznikéw (Tak):

[11] | Okresl status* dla | <Lista Status nadawany skopiowanym zatgcznikom w przypadku pomysinego (Tak z uwagami)
skopiowanych wyboru> zakonczenia obiegu.
zatacznikéw  (Tak
z uwagami):

[12] | Czas trwania | <Liczba> Na podstawie zdefiniowanego czasu trwania obiegu automatycznie obliczany jest termin obiegu
obiegu, wciggu widoczny w ,,Szczegdtach obiegu zadan” (,, Termin”) oraz w zaktadkach ,Moje zadania” (,, Termin
ktérego obieg obiegu”) oraz ,,Moje obiegi” (,, Termin”).
pOWJnlen ZOSta? Nieprzekroczenie/przekroczenie terminu obiegu oznaczane jest odpowiednim kolorem
ukonczony [dni . . . ., ” .,
robocze]: (zielony/czerwony) w kolumnie ,Dni obiegu” w zaktadce ,Raport” modutu ,Raport obiegéw

zadan”.

Statystyki terminu obiegdw (liczba obiegéw nieprzekroczonych/przekroczonych/dla ktérych nie
okreslono terminu) wyswietlane sg w zaktadce ,Wykres” modutu ,Raport obiegdéw zadan”
(opcja: ,,Obiegi wg terminu”).

0 — termin obiegu przypada na godzine 23:59 tego samego dnia w ktérym uruchomiono obieg,
dotyczy takze dni wolnych od pracy
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Przykfad:
Rozpoczecie obiegu zadan: sobota, 16 grudnia 2023; godz. 8:56

Czas trwania obiegu, w ciggu ktdrego obieg powinien zostaé ukoriczony: 0
Termin obiegu: sobota, 16 grudnia 2023; godz. 23:59

1 lub wiecej - termin obiegu przypada na godzine 23:59 ostatniego dnia roboczego (liczenie dni
roboczych rozpoczyna sie o godzinie 0:00 pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu
w ktérym rozpoczeto obieg i trwa przez liczbe dni roboczych okreslonych w konfiguracji obiegu)

Przykfad:
Rozpoczecie obiegu zadan: pigtek, 15 grudnia 2023; godz. 8:56
Czas trwania obiegu, w ciggu ktérego obieg powinien zosta¢ ukonczony: 2

Termin obiegu: wtorek, 19 grudnia 2023, godz. 23:59

(13]

Dane

<Checkbox>

Tylko wybrane wtasciwosci beda pojawiaé sie w danym typie obiegu. Kolejnos¢ wyswietlania
wtasdciwosci jest stata i zgodna z kolejnoscig wyswietlang w liscie konfiguracyjnej obiegu.

Dla utatwienia konfiguracji wtasciwosci zostaty pogrupowane wg najczesciej wystepujgcych
typéw obiegow (WOAM - Whniosek o akceptacje materiatu, WOAP - Whniosek o akceptacje
podwykonawcy, WOZ - Wniosek ozmiane, ZNZN — Zatwierdzenie notatki z narady, ZRN —
Zatwierdzenie rejestru niezgodnosci, Uniwersalne). Grupy te jednak nie sg wyswietlane
w zadnym innym miejscu.

WOAM:

e Nazwa materiatu/urzgdzenia <Tekst>,

e Nazwa handlowa <Tekst>,

e  Producent/dostawca <Tekst>,

e Kraj pochodzenia <Lista rozwijalna>,

e  Miejsce wbudowania <Tekst>,

e  Szacunkowa ilos¢ <Tekst>,

e  Materiat zgodny z projektem <Lista rozwijalna> (Tak/Nie*),

e Zmiana materiatu obniza standard <Lista rozwijalna> (Tak*/Nie),

e Zmiana materiatu wptywa na inne elementy/branze <Lista rozwijalna> (Tak*/Nie),
e Zmiana materiatu wptywa na koszty <Lista rozwijalna> (Tak*/Nie),

e Zmiana materiatu wptywa na harmonogram <Lista rozwijalna> (Tak*/Nie),

e Nazwa materiatu zgodna z art. 10 Prawa Budowlanego <Lista rozwijalna> (Tak/Nie*),
e Odniesienie do dokumentacji <Tekst>.

e  Nazwa firmy <Tekst>,
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e Adres firmy <Tekst>,

e  Zakres robot <Tekst>,

e NIP <Liczba> - ograniczenie do 10 cyfr,

e  REGON <Liczba> - ograniczenie do 9 cyfr,
e  Przedstawiciel podwykonawcy <Tekst>,
e Wartos$¢ kontraktu <Tekst>.

e Zmiana wptywa na harmonogram <Lista rozwijalna> (Tak*/Nie),
e Zmiana wptywa na koszty<Lista rozwijalna> (Tak*/Nie),

e  Koszt zmiany <Tekst>,

e  Opis zmiany <Tekst>,

e Powdd zmiany <Tekst>.

ZNZN:

e Data narady <Data>.
ZRN:

o Data wykrycia niezgodnosci <Data>.
Uniwersalne:

e  Whnioskujgcy <Lista rozwijalna> (Inwestor/Projektant/Wykonawca robdt/Zarzgdzajgcy
projektem),
e Opis <tekst>.

Dodane dane s3 obowigzkowe do uzupetnienia przez wnioskodawce podczas uruchamiania
obiegu.

Jezeli podczas uruchomienia obiegu wnioskodawca wybierze te pozycje z listy rozwijalnej to
w oknie pojawi sie dodatkowe pole tekstowe do wprowadzenia komentarza. Pole to jest
niedostepne do dodania z poziomu konfiguracji obiegu.

(14]

Nazwa obiegu

<Wyrazenie
regularne>
/<Lista
wyboru>

Mozliwo$é wprowadzenia standardu nazewnictwa dla pojedynczych instancji obiegu. Dostepne
opcje:

o Kodyfikacja nazwy obiegu (RegEx) — definiowanie standardu przy uzyciu wyrazeniem
regularnych (w skrocie RegEx — od angielskiego wyrazenia regular expressions).
RegEx jest wzorcem uniwersalnym (niezwigzanym z konkretng platforma) dlatego
szczegbtowych instrukcji jego tworzenia nalezy szuka¢ w zewnetrznych zrédtach, np.
https://github.com/ziishaned/learn-regex/blob/master/translations/README-pl.md
https://regex101.com/

W przypadku wprowadzenia RegEx, niemozliwe bedzie uruchomienie obiegu o nazwie
niezgodnej z przyjetym standardem.
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o Kodyfikacja nazwy obiegu (Metadana) — wybdr jednej z dostepnych wtasciwosci
(UWAGA 1: konieczne jest zaznaczenie tej samej wtasciwosci w grupie ,Dane”).
Wyboér tej opcji powoduje, ze w oknie stuzgcym do uruchomienia obiegu znika pole
,Nazwa obiegu”, a nazwa obiegu nadawana jest automatycznie na podstawie
wartosci wprowadzonej przez wnioskodawce w wskazanym polu.

UWAGA 2: daty (,,Data narady”, ,,Data wykrycia niezgodnosci”) zapisywane s3
w formacie: RRRR_MM_DD

UWAGA: Mozliwe jest wykorzystanie obydwu opcji jednoczesnie (wtedy wartos¢ wybranej
wtasciwosci wprowadzona przez wnioskodawce musi by¢ zgodna z standardem zdefiniowanym
za pomocy RegEx, w innym przypadku niemozliwe bedzie uruchomienie obiegu).

(15]

Definicja

Uprawnienia do
raportowania

adania obiegu (Two

<Wybierz>

Wskazanie uzytkownikéw ktérzy bedg mogli zestawiac obiegi danego typu w module ,,Raport
obiegéw zadan”.

UWAGA: nie ma potrzeby przypisywania uzytkownikéw ktérym te uprawnienia nadano

w sposodb globalny dla projektu (przynaleznos¢ go grupy ,,OBIEGI_PROJEKTOWE_RAPORTY”)
lub serwera (przynaleznos¢ go grupy ,,OBIEGI_ RAPORTY”).

elementu)

[16] | Indeks <Liczba> Liczba naturalna z zakresu od 1 do 100.
Definiuje kolejnos¢ zadania w obiegu.
UWAGA: Indeksy nalezy nadawac w sposob przyrostowy (zdublowanie lub ,luka” w indeksach
powodujg btedy obiegdow).
[17] | TaskId <Lista Wybér jednego z typdw zadania:
wyboru>

e Opinia - uzytkownik moze (nie biorgc pod uwage pozostatych opcji konfigurowalnych
w oknie ,, Tworzenie nowego elementu”) dodaé¢ komentarz oraz zaopiniowac obieg
(wybér jednej z dostepnych opcji: ,, Tak”/ ,Nie”/ , Tak z uwagami”). Wszyscy
uzytkownicy przypisani do zadania w polu ,Cesjonariusze” otrzymuja powiadomienia,
ale wystarczy opinia tylko jednego uzytkownika z danej branzy aby zakoriczy¢ zadanie.
W przypadku gdy zadanie jest branzowe, akcja ,Nie” jest podpieta do catego zadania
—wybdr tej opcji przez ktéregokolwiek z cesjonariuszy zadania powoduje zakonczenie
zadania. Akcja ta jest nieodwracalna.

e  Opinia grupowa - zadanie niebranzowe (w przypadku gdy zostanie skonfigurowane
jako branzowe to i tak zostanie przydzielone wszystkim uzytkownikom
cesjonariuszom zadania, niezaleznie od branz wybranych przez wnioskodawce).
Uzytkownik moze dodac komentarz oraz zaopiniowac obieg (wybér jedne;j z
dostepnych opcji: ,, Tak”/ ,Nie”/ ,Tak z uwagami”). Po zaopiniowaniu obiegu przez
wszystkich przypisanych uzytkownikéw (niezaleznie od wybranej opcji) obieg

przechodzi do nastepnego zadania.
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UWAGA: Opinia grupowa nie powinna by¢ konfigurowana jako ostatnie zadanie
obiegu poniewaz nie zapewnia opcji odrzucenia obiegu.

Opinia Wnioskodawcy - zadanie niebranzowe, dla ktérego nie definiuje sie
cesjonariusza (zadanie zawsze bedzie przypisane do wnioskodawcy danej instancji
obiegu).

Uzytkownik moze dodaé komentarz oraz zaopiniowac obieg (wybor jednej

z dostepnych opcji: , Tak”/ ,Nie”/ , Tak z uwagami”).

Weryfikacja formalna - zadanie niebranzowe (w przypadku gdy zostanie
skonfigurowane jako branzowe to i tak zostanie zakoriczone po wykonaniu przez
pierwszego z uzytkownikow).

Uzytkownik moze doda¢ komentarz oraz zadecydowac co stanie sie z obiegiem

w kolejnym kroku. Dostepne opcje:

- wZatwierdZ” — przejscie do nastepnego zadania zgodnie z kolejnoscia zdefiniowang
w liscie konfiguracyjnej obiegu. W przypadku gdy ,,Weryfikacja formalna” jest
ostatnim zadaniem powoduje pomysine zakorczenie obiegu,

- .Odrzué i zakoncz” — powoduje niepomysine zakornczenie obiegu,

- 2Przenies$ na:” — pozwala na przeniesienie obiegu na:

,Ponowne wypetnienie wniosku” lub dowolne zadanie zdefiniowane podczas
konfiguracji obiegu (opcja przeniesienia pozwala na cofniecie obiegu lub pominiecie
zadan, ale nie zmienia kolejnosci zadan).

(18]

Nazwa

<Lista
wyboru>

Lista dostepnych zadan (typy zadan patrz pkt [17]):

Archiwizacja formalna — zadanie typu ,,Opinia”,

Oferta Wykonawcy — zadanie typu ,,Opinia”,

Opinia grupowa — zadanie typu ,,Opinia grupowa”,

Opinia Inspektora nadzoru — zadanie typu , Opinia”,

Opinia Inwestora — zadanie typu ,,Opinia”,

Opinia Kierownika budowy — zadanie typu ,,Opinia”,

Opinia Kierownika projektu — zadanie typu ,,Opinia”,

Opinia Kierownika robét — zadanie typu ,,Opinia”,

Opinia Konsultanta — zadanie typu ,,Opinia”,

Opinia Projektanta — zadanie typu ,,Opinia”,

Opinia Projektanta gtéwnego — zadanie typu ,Opinia”,
Opinia Radcy prawnego — zadanie typu ,,Opinia”,

Opinia Specjalisty — zadanie typu ,,Opinia”,

Opinia Specjalisty ds. kosztéw — zadanie typu ,,Opinia”,
Opinia Wnioskodawcy — zadanie typu ,,Opinia Wnioskodawcy”,
Weryfikacja formalna - zadanie typu ,Weryfikacja formalna”.

(19]

Dynamiczna
nazwa zadania

<Tekst>

Nalezy wprowadzi¢ nazwe zadania, np. ,Opinia Inwestora”, ,, Zatwierdzenie wniosku”
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[20]

Weryfikacja

<checkbox>

Zaznaczenie opcji powoduje, ze odrzucony obieg (opcja , Nie”) zamiast zakonczenia, zostaje
przeniesiony na krok , Weryfikacja formalna”.

W przypadku wystepowania w obiegu wiecej niz jednego zadania typu ,Weryfikacja formalna”,
obieg zostanie przeniesiony do zadania tego typu o najmniejszym indeksie.

Zaznaczenie opcji dla zadania ,,Weryfikacja formalna” nie ma zadnych skutkow.

[21]

Whioskodawca

<checkbox>

Zaznaczenie opcji powoduje, ze odrzucony obieg (opcja , Nie”) zamiast zakonczenia, zostaje
przeniesiony na krok ,Ponowne wypetnienie wniosku” (uwaga: krok ten jest niedefiniowalny
z poziomu konfiguracji obiegu).

Zaznaczenie tej opcji dla zadania , Weryfikacja formalna” nie ma zadnych skutkow.

[22]

Opcje zatgcznikdw

<Lista
wyboru>

Dostepne opcje:

e  Brak - opcja domysIna, uzytkownik nie ma mozliwosci dodania dodatkowych
zatacznikéw do obiegu na swoim zadaniu,
o Dodaj - uzytkownik moze dodaé dodatkowe zatgczniki do obiegu na swoim zadaniu.

UWAGA: W przypadku wtaczenia ,Czy po zakoriczeniu obiegu skopiowaé zatgczniki do ...?:” [8]
zostang skopiowane zatgczniki ze wszystkich krokéw. Opcja ,Dodaj” jest niezalecana przy
zatwierdzaniu dokumentacji projektowej.

(23]

Przypomnienie:

<Liczba>

0 — opcja wyfaczona

1 lub wiecej - w przypadku braku wykonania zadania przez cesjonariusza przez wskazang liczbe
dniroboczych, zostaje automatycznie wystane jednorazowe powiadomienie e-mail. Liczenie dni
roboczych rozpoczyna sie o godzinie 0:00 pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu
w ktorym rozpoczeto obieg lub zakonczono poprzednie zadanie i trwa przez liczbe dni roboczych
okreslonych w konfiguracji zadania. Powiadomienie e-mail wysytane jest o godzinie 23:59
ostatniego dnia roboczego do:

e  Uzytkownika (-6w) odpowiedzialnych za wykonanie zadania (cesjonariusza(-y),

e Przetozonego Uzytkownika (-6w) w przypadku gdy przetozony zostat zdefiniowany.
Aby zdefiniowac przetozonego nalezy uzupetni¢ atrybut ,Supervisor” dostepny
w ustawieniach uzytkownika w konsoli client-admin o login przetozonego.
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Przypomnienie o zadaniu podwtadnego

czwartek, 23 czerwca 2022 12:22:13 czas $rodkowoeuropejski letni
Witaj,
Zadanie z obiegu 0012_KUD nr 2 (210622) w projekeie bgzbnp12 nie zostalo wykonane na czas (2 dni) przez nastepujace osoby: Test 1

poradnik_strop Teriva.pdf
Klikni] w ponizszy link aby wyswietlié dokument:

nt-details?nodel 77d0c79b-f7fe-Adaf-8e57-

szezegét montazu kotka pdf
Klikni] w

onizszy link aby wySwietlié dokument;

ht

nt- def 2e55b144-ce49-4c9c-9f28-

Kiiknij w ponizszy link aby zobaczy¢ obieg zadari:

https://dev3 epmflow.com/share/page/workflow-detail s?workfl iti$14145

Pozdrawiamy,
Zespol ePMiflow

U ePMflow

Przykfad:
Rozpoczecie obiegu zadan: pigtek, 15 grudnia 2023; godz. 8:56
Przypomnienie: 2

Termin wystania przypomnienia: wtorek, 19 grudnia 2023, godz. 23:59

[24]

Autozakonczenie
zadania:

<Liczba>

0 — opcja wyfaczona

1 lub wiecej - w przypadku braku wykonania zadania przez cesjonariusza zostaje ono
automatycznie zakonczone po uptywie wskazanej liczby dni roboczych. Liczenie dni roboczych
rozpoczyna sie o godzinie 0:00 pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu w ktdrym
rozpoczeto obieg lub zakonczono poprzednie zadanie itrwa przez liczbe dni roboczych
okreslonych w konfiguracji zadania. Auto-zakornczenie zadania wykonuje sie o godzinie 23:59
ostatniego dnia roboczego.

Przykfad:

Rozpoczecie obiegu zadan: pigtek, 15 grudnia 2023; godz. 8:56

Auto-zakoniczenie zadania pierwszego: 2

Termin auto-zakonczenia zadania pierwszego: wtorek, 19 grudnia 2023, godz. 23:59
Informacja o automatycznym zakoriczeniu zadania jest widoczna w:

e ,Szczegdty obiegu zadan”,
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Historia
Rodzs) zadania Zskoficzone przez Data ukofczanis Wymik Komentarz
Archiwizstjs formalna {Brak) Caw. 17 lis 2022 13:11:01
Opinia Inwestora {Brak) Caw. 17 lis 2022 13:08:48
Opinia Kierownika budowy {Brak) Caw. 17 lis 2022 13:08:44
Opinia Kierownika robdt {Brak) Caw. 17 lis 2022
Wypatnianie wniosku Sytwiz Trybex Czw. 17 lis 2022 13:06:38 Zadanie wykonane

e ,Szczegdty zadania”,

Komentarze

Zakohezone _ _ Data

Wypeimienie wriosku / Submit the

R
SywiaTosk | L VESRE

171172022 -

Opinia Kierownika robot / Waorks manager
opinion

Sybwia Trybek 17112022 z - aleDma’.';csz

e  Raporcie PDF z zakonczonych obiegow.

Historia zadan / Task history:

Zakoficzone .
R"dza{zsga"'a’ przez | JDS;?E“:§$§Z?;3 Wynik / Outcome: Komentarz f Comment
U Completed by
Wypetnienie
wniosku f Submit| Sylwia Trybek 17.11.2022
the application
Opinia atwierdzone
Kierownika robét| Sylwia Trybek 17.11.2022 | automatycznie /
/ Works manager Auto-completed
opinion

Opcja dziata dla wszystkich typdw zadan.

[25]

Czas
zadania:

trwania

<Liczba>

Na podstawie zdefiniowanego czasu trwania zadania automatycznie obliczany jest termin
zadania widoczny w ,Edycji zadania” oraz w ,Szczegdtach zadania” (,Termin”) oraz w zaktadce
,Moje zadania” (,, Termin zadania”).

Nieprzekroczenie/przekroczenie terminu zadania oznaczane jest odpowiednim kolorem
(zielony/czerwony) w kolumnie ,Dni zadania” w zaktadce ,Raport” modutu ,Raport obiegéw
zadan”.

0 — termin zadania przypada na godzine 23:59 tego samego dnia w ktérym uruchomiono obieg
lub zakoriczono poprzednie zadanie, dotyczy takze dni wolnych od pracy.

Przyktad:

Rozpoczecie obiegu zadan: sobota, 16 grudnia 2023; godz. 8:56
Czas trwania zadania pierwszego: 0

Termin zadania: sobota, 16 grudnia 2023; godz. 23:59

1 lub wiecej - termin zadania przypada na godzine 23:59 ostatniego dnia roboczego (liczenie dni
roboczych rozpoczyna sie o godzinie 0:00 pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu
w ktérym rozpoczeto obieg lub zakonczono poprzednie zadanie i trwa przez liczbe dni roboczych
okreslonych w konfiguracji obiegu)
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Przykfad:
Rozpoczecie obiegu zadan: pigtek, 15 grudnia 2023; godz. 8:56
Czas trwania zadania pierwszego: 2

Termin obiegu: wtorek, 19 grudnia 2023, godz. 23:59

[26] | Osoba DW: <Wybierz> Osoba DW dostaje powiadomienia e-mail o nowym zadaniu oraz zakorczeniu obiegu i ma
uprawnienia do wyswietlenia (ale nie edycji) zadania.
Powiadomienie e-mail dot. nowego zadania zawiera informacje, ze jest skierowane do osoby
DW.
[27] | Liniowe zadanie <Checkbox> | Obieg przechodzi do kolejnych zadan niezaleznie od odpowiedzi ,Tak” / ,Nie” / ,Tak
z uwagami". Opcja nie dziata dla zadan:
e  Opinia (w przypadku gdy zastosowano opcje branzowosci — szczegdty patrz pkt [29]),
e  Opinia grupowa (ten typ zadania dziata domysinie w opcji , liniowej”),
e Ponowne wypetnienie wniosku,
e  Weryfikacja Formalna,
e Dodatkowa Opinia.
UWAGA: w przypadku zaznaczenia opcji dla ostatniego zadania, niezaleznie od wybranej opcji
(,Tak” / ,Nie” / ,Tak z uwagami"), obieg zostaje pomysInie zakoriczony.
Opcja ,Liniowe zadanie” jest nadrzedna nad opcjami ,,Weryfikacja” oraz ,Wnioskodawca”
(w przypadku btednego skonfigurowania obiegu).
[28] | Dodatkowa opinia | <Checkbox> | Jezeli w konfiguracji zadania zaznaczono te opcje to w oknie ,Edycja zadania” pojawi sie pole

»,Dodatkowy specjalista” w ktérym mozna wybrac uzytkownika (-6w) do dodatkowej opinii.

Jezeli wybrano uzytkownika (-6w) do dodatkowej opinii to pola decyzyjne ,Tak”, ,Nie”, , Tak z
uwagami” zostajg wyszarzone, a odszarza sie pole ,,Dodatkowa opinia”.

Po kliknieciu przycisku "Dodatkowa opinia", zostaje utworzone zadanie "Dodatkowa opinia". W
zadaniu bedzie pole komentarz do wypetnienia i opcja "Zadanie wykonane" oraz opcjonalnie
mozliwos¢ dodania zatgcznika (wytgcznie w przypadku gdy dla zadania z ktérego poproszono o
dodatkowa opinie skonfigurowano taka opcje). Po wykonaniu zadania przez wszystkich
uzytkownikéw wskazanych do dodatkowej opinii, obieg wraca do zadania osoby, ktéra poprosita
o dodatkowa opinie.

Akcje ,Dodatkowa opinia” mozna wykonac wielokrotnie dla jednego zadania. Akcja “Dodatkowa
opinia” jest przeznaczona dla zadan niebranzowych.

Opcja nie dziata dla zadan:

e  Opinia (w przypadku gdy zastosowano opcje branzowosci — szczegdty patrz pkt [29]),
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e  Opinia grupowa,

e Ponowne wypetnienie wniosku,
e  Weryfikacja Formalna,

e Dodatkowa Opinia.

[29]

Cesjonariusze

<Wybierz>

Uzytkownicy odpowiedzialni za wykonanie zadania.

Dla zadan niezaleznych od branzy nalezy wybra¢ Uzytkownikéw w polu ,,Bez branzy”. Dla zadan
zaleznych od branzy nalezy wybrac¢ uzytkownikow w polach przeznaczonych dla odpowiednich
branz.

UWAGA 1: zaleca sie stosowanie branzowosci wyfacznie dla zadan typu ,Opinia”, szczegoty
dziatania dla pozostatych typéw zadan patrz pkt [17].

UWAGA 2: przypisanie uzytkownikdw do co najmniej jednej branzy powoduje, ze obieg staje sie
,branzowy” (w oknie do uruchomienia obiegu obowigzkowy bedzie wybér branzy, a dostepne
beda tylko branze do ktérych przypisano cesjonariusza w co najmniej jednym zadaniu). Obieg
w przypadku zadan branzowych jest kierowany tylko do cesjonariuszy z branz wybranych przez
whioskodawce podczas uruchamiania obiegu. Wyjatkiem jest zadanie typu , Opinia grupowa” -
szczegoty patrz pkt [17].

UWAGA 2: w przypadku wybrania kilku oséb w tym samym polu, wszyscy wskazani uzytkownicy
otrzymujg powiadomienie e-mail o nowym zadaniu, ale wystarczy, ze tylko jeden z nich
wykonana zadanie, a obieg przejdzie do kolejnego kroku. Wyjgtkiem jest zadanie ,Opinia
grupowa”.

UWAGA 3: w przypadku gdy do zadania zostat przypisany ten sam cesjonariusz w wiecej niz
jednej branzy i wnioskodawca wybierze te branze podczas uruchomienia obiegu, to zostanie
utworzone tylko jedno zadanie zamiast tworzenia kilku takich samych zadan.

(30]

Dynamiczna
zmiana
cesjonariuszy dla
aktywnych zadan

Po zmianie Cesjonariuszy zadania w liscie obiegowe] nastgpi natychmiastowa zmiana
przypisania wszystkich zadan w aktywnych obiegach. Zmiana dziata tylko w obrebie branz
w ktérych znajduje sie dana instancja obiegu (nie zadziata przypisanie oséb do branz, ktére nie
miaty wczesniej cesjonariusza).

Opcja jest zawsze domyslnie wigczona (nie jest konfigurowalna).

UWAGA 1: dynamiczna zmiana cesjonariuszy dla aktywnych zadan dziata wytgcznie dla zadan
typu ,Opinia”.
UWAGA 2: w przypadku zadan typu ,Opinia grupowa” oraz ,Weryfikacja formalna” zmiana
cesjonariusza nie jest dynamiczna i zadziata dopiero dla nowych zadan.
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3.Dodatkowe informacje

3.1. Schematy zadan (,,Task id”)
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LTaK”

«OPINIA™

—— . Tak z uwagami” ——

Dalsze procedowanie
obiegu zgodnie z
skonfigurowana
sciezka

_ Opcija 1: zakonczenie

obiegu
Opcja 2: przejdz do

» zadania ,Ponowne
wypetienie wniosku”
Opcija 3; przejdz do
» radania ,Weryfikacja

formalna™

Opcija 4; przejdz do
» kolejnego zadania

(.zadanie liniowe™)

UWAGA: brak mozliwosci
wyboru sposobu dziatania
przez Uzytkownika (dziatanie
zaprogramowane ,.Z gory”)

wlak”

.Tak z uwagami” ——

Dalsze procedowanie
oblegu zgodnie z
skonfigurowana
sciezka

Opcja 1: zakonczenie

obiegu
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SWERYFIKACJA
FORMALNA"

ZakoncZenie obiegu)}

LOdrzuc i zakoncz” ———»  Zakonczenie obiegu

3.2. Zadania niedostepne z poziomu listy do konfiguracji obiegu

e Wypetnienie wniosku - zadanie rozpoczynajace kazdy obieg podczas ktérego definiowane sg wtasciwosci obiegu,

e Ponowne wypetnienie wniosku — zadanie przypisane do wnioskodawcy w przypadku odrzucenia obiegu (gdy zaznaczono
opcje ,,Wnioskodawca” w oknie ,,Tworzenie nowego elementu” lub przeniesienia z zadania ,Weryfikacja formalna”). Na
tym zadaniu wnioskodawca (lub inny uprawniony uzytkownik) moze uzupetni¢ na nowo wszystkie pola uzupetniane
podczas pierwotnego wypetnienia wniosku z wytgczeniem ,Nazwy obiegu”, edytowac zatgczniki do obiegu (np. wgraé
nowa wersje), dodaé nowe zatgczniki, nie moze jednak usngc istniejgcych zatgcznikow,

e Dodatkowa opinia — zadanie dostepne wytgcznie gdy zaznaczono opcje ,,Dodatkowa opinia” w oknie ,,Tworzenie
nowego elementu”) i cesjonariusz na swoim zadaniu poprosit o dodatkowa opinie.

3.3. Pomysine/niepomysine zakonczenie obiegu
Pomysine zakoriczenie obiegu nastepuje gdy:

e w ostatnim zadaniu wybrano opcje , Tak” albo ,, Tak z uwagami”,

e w ostatnim zadaniu wybrano typ ,, Opinia grupowa”,

e w konfiguracji obiegu wtgczono dla ostatniego zadania opcje , Liniowe zadanie” (niezaleznie od wyboru ,Tak”, ,Nie”,
,Tak z uwagami” przez cesjonariusza),

e w zadaniu ,Weryfikacja formalna” wybrano opcje ,Zatwierdz”, a zadanie to jest ostatnie.

Niepomysine zakoriczenie obiegu nastepuje gdy:

e w konfiguracji obiegu nie zaznaczono opcji , Wnioskodawca” / , Weryfikator” / , Liniowe zadanie” i wyboru opcji ,Nie”
przez cesjonariusza,
e w zadaniu ,Weryfikacja formalna” wybrano ,, Odrzuc i zakoncz”.

3.4. Blokada zatacznikow w aktywnych obiegach

Dokumenty zatgczone do aktywnego obiegu sg zablokowane do edycji przez System. Oznacza to, ze podczas trwania obiegu nie
mozna ich edytowac (w tym wgraé nowej wersji, skomentowac, zmodyfikowaé wtasciwosci) ani usungc. Blokada zostaje zniesiona
jedynie na kroku ,,Ponowne wypetnienie wniosku” celem umozliwienia wnioskodawcy wprowadzenia zmian w zatgcznikach.

W szczegdlnych przypadkach, mozliwe jest zniesienie blokady przez uzytkownika o uprawnieniach na poziomie ,,Menedzer” do
folderu w ktdrym zlokalizowane sg zatgczniki obiegu zadan.
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3.5. Zmiany w konfiguracji obiegu

Niedopuszczalna jest zmiana (skutkuje btedami obiegdow):

e nazwy typu obiegu (pole , Tytut” w liscie obiegowej) w przypadku gdy zostaty juz uruchomione obiegi danego typu,

e indekséw zadan w przypadku gdy istniejg aktywne zadania danego typu,

e obiegu niebranzowego na branzowy gdy istniejg aktywne zadania o indeksie nizszym niz zadanie branzowe (nie dotyczy
zadania ,,Ponowne wypetnienie wniosku”).

Pozostate zmiany uznaje sie za dopuszczalne (w tym np. zmiana nazwy zadania, typu zadania, kodyfikacji nazwy obiegu, obiegu
branzowego na niebranzowy) — nie powoduja btedéw obiegdéw, choé nie w kazdym przypadku zadziatajg dla istniejacych
zadan/obiegéw).
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3.6. Najczesciej pojawiajace sie bledy

Zadanie na
ktorym
pojawia sie

Potencjalna przyczyna

Rozwigzania

biad
[1] Btad Dowolne

Wystapit nieznany btad. Popros administratora aby sprawdzit szczegoty plikéw dziennika.

Automatyczne  wylogowanie  po
dtuzszym czasie braku aktywnosci

1) Odswiezenie
zalogowanie sie.

strony i ponowne

Ostatnie

Jezeli wybrano opcje kopiowania
zatwierdzonych  zatgcznikéw  do
katalogu zdodang regutg dot.
nomenklatury plikow, a nazwy
zatgcznikdw sg z nig niezgodne.

1) Wytaczenie reguty dot.
nomenklatury  plikéw  w katalogu
wskazanym do  kopiowania  sig
zatgcznikéw.

2) Zmiana Sciezki do kopiowania sie
zatgcznikow.

3) Cofniecie obiegu na krok ,Ponowne
wypetnienie whniosku” (jezeli
konfiguracja obiegu przewiduje taka
mozliwosc) i zZmiana nazwy
dokumentdéw przez wnioskodawce.

4) Usuniecie obiegu (akcja wykonywana
wytacznie przez administratora
ePMflow), aktualizacja nazwy
zatgcznikdw, uruchomienie nowego
obiegu.

Ostatnie

Jezeli wybrano opcje tworzenia sie
raportu PDF / ZIP w katalogu z dodang
reguta dot. nomenklatury plikéw,
a nazwa obiegu jest z nig niezgodna.

1) Wytgczenie reguty dot.
nomenklatury  plikdbw  w katalogu
wskazanym do tworzenia sie Raportu
PDF / ZIP.

2) Zmiana Sciezki do tworzenia sie
Raportéw PDF / ZIP.

3) Usuniecie obiegu (akcja wykonywana
wytacznie przez administratora
ePMflow), uruchomienie nowego
obiegu z poprawng nazwa.
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zostaty usuniete z obiegu (za pomoca
opcji ,X” po kliknieciu ,,Dodaj”).

[2] Biad Dowolne Dla zadania zaznaczono checkbox | 1) Wytaczenie opcji ,Weryfikacji” dla
e »Weryfikacja”, ale w definicji obiegu | zadania
Zadanie "formalverification” nie zostato znalezione. X dod dani W fikaci
nie do Sno zadania -, \verytikacja 2) Dodanie zadania ,Weryfikacja
ﬂ formalna”. . ) -
formalna” do konfiguracji obiegu.
[3] Nie modna uruchomié obiegu zadar »Wypetnienie | Indeksy zadan nie sg kolejnymi | 1) Modyfikacja indekséw zadan tak aby
org alfrescoerroralfrescoRuntimeException: 00050345 Task indexes are not incremental wniosku” liczbami (1, 2, 3, 4 itd.) byty kolejnymi liczbami naturalnymi.
[4] Blgd Dowolne Dla zadania zaznaczono zaréwno | 1) Wytgczenie opcji ,Wnioskodawca”
Blad konfiguracii: Pola wyboru "Weryfikator' | Wnioskodawea' nie mogg byd niInocesnie mznacone. FheCkbo?( »Whnioskodawca Jak lub "Weryflkator :
i ,Weryfikator”
[5] Btad Dowolne Zatacznik lub zataczniki do obiegu | 1) Przywrécenie zatacznikéw
Attachment action <DELETE> is unauthorized zostaty usuniete z Biblioteki | usunietych z ,Biblioteki dokumentéw”
" ) dokumentéw (,,Projekty”> ,Moje projekty”> , Kosz”>
n [usunietyDokument]> ,0dzyskaj”),
nastepnie otwarcie okna ,Edycja
zadania” i przywrdcenie zatacznikow do
obiegu za pomoca przycisku ,,Dodaj”
i wykonanie zadania.
2) Usuniecie obiegu (akcja wykonywana
wytacznie przez administratora
ePMflow).
Dowolne Zatacznik lub zataczniki do obiegu | 1) Przywrdcenie usunietych z obiegu

zatgcznikdbw za pomocg przycisku
,Dodaj” i wykonanie zadania.

2)  Anulowanie  edycji zadania
i rozpoczecie  wykonywania  edycji
zadania od nowa (bez usuwania

zatgcznikow).
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[6] Btad Dowolne Zatgcznik lub zataczniki do obiegu | 1) Przywrdcenie usunietych z obiegu
Attachment action <MODIFY= is unauthorized zostaty podr.1-1|en|”one” woble?gu. (Za Zafaczr_]'lk.ow za _pomocq_ przycisku
pomocg opcji ,+"/,X” po kliknieciu | ,Dodaj” i wykonanie zadania.
»Dodaj”). . " .
ﬂ i) 2)  Anulowanie edycji  zadania
i rozpoczecie  wykonywania  edycji
zadania od nowa (bez usuwania
zatgcznikow).
[71 Nie mozna uruchomi¢ obiegu zadan »Wypetnienie | Nazwa obiegu jest niezgodna ze | 1) Wprowadzenie nazwy obiegu
org.alfresco.errorAlfrescoRuntimeException: 01020432 Nazwa obiegu nie jest zgodna ze skonfigurowanym wyrazeniem regularnym. whniosku” standardem zdefiniowanym | zgodnej z przyjetym standardem.
w definicji obiegu. . .

[ o | ) J 2) Zmiana standardu nazewnictwa
obiegu jezeli wprowadzana nazwa
obiegu jest zgodna zzatozeniami
projektowymi.

[8] Nie mozna uruchomi¢ obiegu zadar »Wypetnienie | W definicji obiegu wybrano | 1) Wybranie tej samej wilasciwosci

org.alfresco.error.AlfrescoRuntimeException: 01020332 Metadata od ktdrej zalezy nazwa obiegu nie moze by¢ pusta. wniosku” wiasciwos¢ w polu »Kodyfikacja | zaréwno w grupie ,,Dane” jak i ,Nazwa
nazwy obiegu (Metadana)”, ale nie | obiegu”.

m zaznaczono tej samej wiasciwosci

w grupie ,,Dane”.
[9] Do zadania ,Ponowne wypetnienie wniosku” nie jest przypisany | ,Ponowne Zadanie ,Ponowne  wypetnienie | 1) Zmiana cesjonariusza na faktycznego
wnioskodawca obiegu, a inny uzytkownik. wypetnienie | wniosku” zostato poczatkowo | wnioskodawce przez  uzytkownika
whniosku” przypisane do wnioskodawcy, ale ten | aktualnie przypisanego do zadania
zmienit cesjonariusza za pomocy | ,,Ponowne wypetnienie wniosku”.
przycisku ,,Ponowne przypisanie”.

[10] Btad ,Weryfikacja | Kliknieto przycisk ,Przenies na”, ale | 1) Wybdr zadania w polu ,,Przenies na”,

) ) formalna” nie wybrano zadania na ktére obieg | a nastepnie klikniecie przycisku
ndeks zadania na ktore byto przeniesione zadanie jest nieprawidbowy - . ) o .
powinien zostac przeniesiony. »Przenie$ na”.

[11] | Autozakoncznie zadania nie wykonato sie Dowolne Opcje  ,Auto-zakonczenie” oraz | Nie konfigurowanie takiej samej
»,Przypomnienie” zadania wykonujg | wartosci dla opcji , Autozakonczenie”
sie ogodzinie 23:59 po uptywie | oraz ,Przypomnienie” dla jednego
wskazanej liczby dni roboczych. Jezeli | zadania.
dla obydwu opcji wskazano takg sama
liczbe to dochodzi do konfliktu,
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w rezultacie czego nie wykonuje sie
zadna z akgji.

(12]

Nie mozna uruchomi¢ obiegu zadan

Nie mozna uruchomic obiegu zadar

»Wypetnienie
wniosku”

Do obiegu zadan dotgczono duig
liczbe plikow.

Klikniecie  ,0k” —  przegladarka
wyswietlita btad, ale system pracuje
dalej wtle iobieg po kilku minutach
powinien sie uruchomic.

Nie zaleca sie ponownego klikania
przycisku ,Uruchom obieg zadan”
poniewaz spowoduje to zdublowanie
obiegu.
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