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1. Wyszukiwanie proste

Wyszukiwanie dokumentéw dostepne jest w prawym gérnym rogu ekranu. Po wpisaniu odpowiedniej frazy wyswietli
sie lista dokumentéw spetniajgcych kryteria (patrz: Rysunek 1). Dostepne sg takze dodatkowe opcje wyszukiwania:

¥ —wszystkich elementdw do ktdrych uzytkownik posiada dostep,
,»AND” — elementéw ktére w nazwie zawierajg wybrane frazy w dowolnej kolejnosci, np. ,,frazal AND fraza 2”,

,OR” — elementdéw ktdére w nazwie zawierajg ktéragkolwiek z fraz, np. ,frazal OR fraza2”.

Wyszukaj w eEMAow

4 BZK Prywatns Panel projekiu  Biblioteka dokun
~Z \ Szukaj SZK
Wybierz » + Utworze. » % predli]

¥ Dokumenty Dokumenty

Wazystkie dukumenty Dokumenty

Ia edyluje
Inni edytuj3
Ostatnio modyfikowane

Nezwi Opis
* 0003_KUD.pdt
Ostatnio dodane 5
Moje ulubione

" 000Z_KUD Rewizja ... 20062022.pdf

¥ Biblioteka (]

& Dokumenty
a sclany 010620

I Formaine ] ja sciany 01062022, pdlf

= ifC o
W info o

* 0013_KUD Rewizja sciany 03062022, pdr
W Korespondencia U &

Obstuga gwarancyjna [}

B8 Prace projektowie o 20220520

B8 Procedura przetargowa 0 2023-00-14

8 Projekt Ld
W Realizaca robot 113213 << A

™ Robocze

B test

B Udostepnione na zewnguz

Uruchomienie

¥ Kategorie
Irédio kategoril

Rysunek 1 Wyszukiwanie dokumentéw — ,Szukaj plikdw” (wyszukiwanie proste)

2. Wyszukiwanie zaawansowane

Okno wyszukiwania zaawansowanego dostepne jest po kliknieciu w lupe i wybraniu ,,Wyszukiwanie zaawansowane...”
(patrz: Rysunek 2) i zawiera nastepujace opcje:

» ,Zawarto$¢” - wyszukiwanie dokumentéw wedtug: Nazwy, Tytutu, Opisu, Rodzaju dokumentu, Dacie
modyfikacji, czy Modyfikatorze (patrz: Rysunek 3),

» ,Foldery” —wyszukiwanie folderéw wedtug: Nazwy, Tytutu, Opisu (patrz: Rysunek 4),

% ,Standardowe dane ePMflow” — wyszukiwanie dokumentéw wedtug wiasciwosci: Rewizja, Status, Faza,
Rodzaj dokumentu (patrz: Rysunek 5)

Vipierz -+ + Uz, -t przedl

Ostataio dodane

v Dokumenty Naawa opce
wszysthie dokumznty ki)
Ja edytuie
ol Nazva Opls Zmodylko. Zmenions preez  Fomnat | Wer, Rew. Status Faza Rodzz] dokumentu Nazwa oblegu
i o Fommane 2220526
Osttaid modyfikowane =
= i 202302:28 M
[u]

nfo 2023021

Moje ulubicnz

Rysunek 2 Wyszukiwanie dokumentéw - ,,Szukaj plikow” (wyszukiwanie zaawansowane)
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Wyszukaj:

Stowa kluczowe:

Zawartost -

N

lePMrow

Prywatna

L Szukaj |

Nazwa:

Tytut:

Opis:

Typ MIME:

Nieznany

Data zmiany:
Od:

Modyfikator:

X

y 4 SZK

Wyszukaj:

Stowa kluczowe:

Nazwa:

Tytut:

Opis:

Foldery ~

Do:

| O, Szukaj

Rysunek 3 Wyszukiwanie dokumentéw - ,Wyszukiwanie zaawansowane” (zawartosc)

Prywatna

| O, szukaj

| O, szukaj

Rysunek 4 Wyszukiwanie dokumentéw - "Wyszukiwanie zaawansowane" (foldery)
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‘."\'\.
b SZK Prywatna

y 4

Wyszukaj: Standardowe dane ePMflow - | -\, Szukaj |

Stowa kluczowe:

Rew.:
Status:
Faza:

Rodzaj dokumentu:

O, szukaj |
Rysunek 5 Wyszukiwanie dokumentéw - "Wyszukiwanie zaawansowane" (wtasciwosci: Rewizja, Status, Faza, Rodzaj dokumentu)

Po zatwierdzeniu parametrow wyszukiwania (przycisk ,Szukaj”) wyswietla sie lista wynikéw, ktérg dodatkowo mozna
filtrowac oraz sortowac.

3. Wyszukiwanie na Panelu uzytkownika

Kazdy uzytkownik moze na Panelu uzytkownika doda¢ dodatkowe moduty dotyczgce wyszukiwania. S3 to:

1. Zapisane wyszukiwania — modut w ktérym predefiniujemy okreslone wyszukiwanie. Ustalamy wartos¢
wyszukiwania i nagtéwek modutu,
2. Strona wyszukiwania — modut z podrecznym wyszukiwaniem w ktérym mozemy wpisa¢ w kazdej chwili
dowolng wartos¢ i wyszukac.
Moduty mozna wstawi¢ w nastepujacy sposéb. Klikamy na ikonke , koto zebate” (Rysunek 6) nastepnie interesujgce
nas moduty nalezy przeniesé¢ do odpowiedniej kolumny (Rysunek 7). Na koniec klikamy ,,0k” i znajdziemy sie
ponownie w Panelu uzytkownika z juz widocznymi nowymi modutami (Rysunek 8)

Wszystiie « & Ostatnio modyfikowane +

[2)  Obserwuico e sie 2 Twoimi dokumentami

fen modut umozlivia éledzenie wh ci (np. dokumentow) na platformie bez wagledu na to, w Kigrym projekcie sq uzywane.

Rysunek 6 Dostep do modutéw ePMflow
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Moduty

Przeciagnij i upusc dostepne moduty do kolumny, aby je dodac do pulpitu nawigacyjnego. Mozna réwniez zmienic kolejnosé
modutow w kolumnach za pomocg przeciagnij | upuse.

Dodanie modutow Zamknij
Moje aktywnosci Moje dokumenty Moje projekty
Moje zadania Mé] kalendarz Raport obiegow zadan
Zapisanie wyszukiwania Strona wyszukiwania Strona internetowa
Kolumna 1 Kolumna 2
Moje projekty Moje dokumenty
Moje zadania Moje aktywnosci
Raport obiegdw zadan ﬁ

Rysunek 7 Sposdb aktywacji w panelu uzytkownika modutéw wyszukiwania

Raporty KUD =
B Folder w projekcie SZK20
W folderze: /

0001_KUD 1.pdf

Dokument w projekcie PMPL
W folderze: Aorkflow reports

=} 0003 KUD paf
Dokument w projekcie PMPL
W folderze: AWorkflow reports
|

0002_KUD Rewizja ... 2008:

KUD
B Folder w projekcie S7K20
W folderze: /

0001_KUD 1.pdf
Dokument w projekcie PMPL
W folderze: ANorkflow reports

0003_KUD pdf
Dokument w projekcie PMPL
W folderze: AWarkflow reports

0002_KUD Rewizja

Rysunek 8 Widok modutéw "Zapisane wyszukiwania" oraz "Strona wyszukiwania"

Uwaga: Menedzer projektu moze zastosowac powyzej pokazane moduty na ,Panelu projektu” i bedg one dostepne
dla wszystkich uzytkownikéw majgcych do danego projektu dostep.

4. Filtrowanie wyszukanych wynikow

Opcje filtrowania (wedtug: Autora, Typu pliku, Utworzenia (przyblizony termin), Rozmiaru, Modyfikatora,
Zmodyfikowania (przyblizony termin), Rewizji, Statusu, Fazy) dostepne sg z lewej strony okna wyszukiwania. Po
kliknieciu wybranej wartosci wyswietlane bedg tylko elementy spetniajgce zadane kryteria (przyktad filtrowania
dokumentdw z rewizjg 03 - patrz: Rysunek 9). Ponowne klikniecie w wybrang wartos¢ powoduje cofniecie wybranego
wczesniej filtrowania.
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) Y 2 Szukaj prywens

Filtru] wediug: . 13 - znalezionych wynikéw Znaczenie s (3 -

¥ Rewizja Zmienione Rodzaj

Vo3 13
> Status
> Faza

> Rodzaj dokumentu

Nazwa Opis  Zmodyfikowano

SZK-PW-
K00-KON-
DET-
703.dwg

Format  Wer.

Rew. Status Faza

dokumentu

Nazwa obiegu

0024 KUD Rewizja rysunku 703

Etap oblegu

SZK-PW-
KO00-KON-
> Typ pliku DET-703.pdf

> Autor

> Utworzony SZK-PW-
K0O-KON-
> Rozmiar DET-006.pdf

> Modyfikator

ZakoAczony.Zakoriczony Zakoiczony

SZK-PW-
> Zmodyfikowany K00-KON-

DET-
703.dwg

SZK-PW-
K0O-KON-
DET-705.pdf

SZK-PW-
KO00-KON-

DET-
705.dwg

SZK-PW- 20230324 System pdf 60 03 Archiwum
K00-KON-
DET-993.pdf

ZakoAczony Zakofczony, Zakofczony ZakoAczony

Rysunek 9 Przyktad filtrowania elementow wg rewizji

Uwaga: Menedzer projektu moze wykorzysta¢ modut , Szybki dostep” dostepny w tym samym miejscu co moduty
wyszukiwania i stworzy¢ w nim bezposrednie linki do wyszukiwania zaawansowanego z juz predefiniowanym
widokiem np. Rewizja ,,2” i Status ,Zatwierdzone”. Aby to wykonaé wystarczy po skonfigurowaniu danego filtra
skopiowad link z przegladarki www i wklei¢ go w nowg pozycje w module ,Szybki dostep”.

5.Sortowanie wyszukanych wynikow

Opcja sortowania dostepna jest po kliknieciu w wybrany nagtéwek tabeli lub po rozwinieciu listy widocznej z prawej
strony tabeli (patrz: Rysunek 10).

N
\}V Szukaj Poweis panel projekty  Bislioteks dokumentow  Wykazy danych wnicy projekty  Zarzadzanie wy e 0O
4
Szukajw: 2K -
Q-+
Filtruj wedivg; O- 13 - znalezionych wynikéw
i i i Znaczenie r bcje sortowar
¥ ‘Rewizja Nazwa Opis  zmodyfikowano  ZTEMONE  porrat Wer. Rew.  Statusit Faza Rodza) Nazwa obiegu Etap obiegu
i prze dokumentu Nazwa
opis
v Status [} SZK-PW- 2022:07-26 Macie] dwg 20 03 Archiwum - - 0024_KUD Rewizja rysunku Zakoriczony Zmienione przez
K00- Dejer 703 Zmodyfkowano
KON Autor
DET-
703.dwg Data utworzenia
VY Faza Rozmiar
m] SZK-PW- 2022:07-26 Macie] pdf 20 03 Achiwum 0024.KUD Rewizjarysunku  Zakoczony Format
Projek: wykonawezy 9 K00- Dejer 703 Rew.
KON-  status
¥ Rodzaj dokumentu DET- raza
703.pdf Rodzaj dokumentu
RS -~ s . | opisobiegu
m| SZK-PW. 2023:03-24 System ° 60 03 Archiwum Zakoficzony.ZekoczonkZ 1yt aktualnego zadania
v Autor K00-
KON-
Maciej Dejer
. DET-
admin ePMflow 2 993.pdf
v T ikt = 5
R Pl ] SZK-PW- 2023-03-24 System dwg 60 03 Archiwum Zakonezony.Zakonczony,Zakonczony.ZakoRczony
AutoCAD Dray K00-
Adobe PDF Dx KON-
DET-
¥ Utworzon: 993.dwg
Juni SZK-PW- 2023-06-16 system pdf 60 03 Archiwum Projekt Rysunek 0035_KUD_Rewizja Zakofczony, Zakofczony,Zakoficzony,Zakoficzony
K00- wykonawczy S0iany,003_KUD_Rewiza
v Rozmiar ARC- Sciany 2,0040_Rewizja dok
100KB do 1M8 13 DET- 706,0070_rewizja rys 706,
706.pdf
v Modyfikator
i O SZK-PW- 2023-06-16 system dwg 60 03 Archiwum Projekt Rysunek 0035_KUD_Rewizja Zakoficzony.Zakoficzony,Zakoficzony, Zakoficzony
K00- wykenawczy Sciany,0036_KUD,
Maciei Deier 6 ane NI

Rysunek 10 Sortowanie wynikéw wyszukiwania

6. Dodatkowe opcje w wyszukiwaniu

1. Na platformie ePMflow istnieje rdwniez mozliwos¢ aby dodatkowo zawezi¢ zakres wyszukiwanych informacji.
W tym celu nalezy zastosowaé wyszukiwanie za pomocg parametréw - w tabeli ponizej przedstawiamy
najpopularniejsze atrybuty wyszukiwania.

Strona7z8



5 ePMflow

Opis wyszukiwanej tresci Parametr Przyktadowy zapis
Konkretny wyraz wystepujacy w nazwie folderédw lub dokumentéw np. name name:instalacje
yinstalacje”

Konkretny wyraz wystepujacy w opisie folderéw lub dokumentéw np. description description:instalacje
yinstalacje”

Konkretny wyraz wystepujacy w tresci dokumentow np. ,instalacje” TEXT TEXT:instalacje

Fragment wyrazu wystepujacy w tresci dokumentow (rézne odmiany TEXT TEXT:*instal*

szukanego wyrazu)

Dokument utworzony w konkretnym dniu np. 27.07.2023 r. created created:”2023-07-27"
Dokument utworzony w danym przedziale czasowym np. miedzy created created:["'2023-07-27" to
27.07.2023 a 31.07.2023 "2023-07-31"]

Dokument utworzony przez konkretnego uzytkownika creator creator:j.kowalski
Dokument zmodyfikowany w danym dniu np. 20.07.2023 r. modified modified:”2023-07-20"
Dokument zmodyfikowany w danym przedziale czasowym np. miedzy modified modified:["2023-07-27" to
27.07.2023 a 31.07.2023 "2023-07-31"]

Dokument zmodyfikowany przez konkretnego uzytkownika modifier modifier:j.kowalski
Autor dokumentu author author:j.kowalski

2. W znalezieniu wymaganego pliku moze pomac takze odpowiedni widok wynikéw wyszukiwania gdyz w
zaleznosci od wybranej opcji wyswietlane sg rézne informacje. Domysinym widokiem w oknie wyszukiwania
jest ,,Widok standardowy”. W celu jego zmiany nalezy najechac¢ na koto zebate widoczne z prawej strony
tabeli i z listy rozwijalnej wybrac¢ inny typ (patrz: Rysunek 11).

Stronaglowna P Zadania - Repozytorium  Konsola administracyjna  Singu FM

™

y 4 Szukaj Powama

Panel projektu  Biblioteka dokument6w  Wykazy danych

.+ Qs |

Filtru] wedtug: o- 13- Znalezionych wynikew ¢ Status

¥ Rewizja
V0313

Nazwa Opis  Zmodyfikawano i':z“g”“’“ Format Wer. Rew. StatusZ+ Faza Rodes)

ez ok ety Nazwa obiegu Etap obiegu

= Widok szczegdlowy

v status SZK-PW- 2022-07-26 Maciej dwg 20 03 Archiwum - - 0024 _KUD Rewizja rysu: ZakoAiczony .
K00- Dejer 2 Widok galerii

KON- B Widok tabeli

DET- v B Widok standardowy
703.dwg

v Faza

(m] SZK-PW- 2022-07-26 Maciej pdf 20 03 Archiwum - - 0024_KUD Rewizja rysunku Zakonczony
Projeke wykonawezy 9 KO0O- Dejer 703
KON-
¥ Rodzaj dokumentu DET-
703.pdf

(]

SZK-PW- 20230324 Sytem pdf 60 03 Archiwum
¥ Autor K00-
\ o

Zakonczony.Zakor

y:Zakoficzony Zakoficzony

SZK-PW- 20230324 System  dwg 60 03 Archiwum Zakonczony.Zakonczony Zakorczony Zakorczony

DET-
993.dwg

¥ Utworzony

SZK-PW- 20230616 sstem  pdf 60 03 Archiwum
K00-
v Rozmiar ARC-
DET-
706.pdf

Zakonczony, Zakoriczony Zakoficzony, Zakoriczony

Rysunek

100KB do 1MB 13
¥ Modyfikator

e SZK-PW- 2023-06-16 System dwg 60 03 Archiwum r
K00- wykonawezy
ARC-

Rysunek Zakonczony.Zakoriczony.Zakoficzony Zakoficzony

Rysunek 11 Zmiana widoku w oknie wyszukiwania
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